CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAI DICH VU TRANG THI Poc lap - Tw do - Hanh Phiie

S6: 05/20’7 IIQC -HDQT

Hé Noi, ngay Adihdng Q4. ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2021

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché t6 chirc Pai hoi df“mg co dong str dung cho viée t6 chirc Dai hoi déng cb dong bét
thudng nim 2021 cia Coéng ty Co phan Thuong mai dich vu Trang Thi.
Piéu 2. Quy chcf': ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cc bén tham gia Pai hdi, didu
kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.
Piéu 3.‘C6 dong va cic bén tham gia Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DPAI HOI

Didu 4. C6 d6ng tham dy Pai hdi ddng ¢b dong
1. Diéu kién tham du Dai héi

Tét ca céc cb dong so hitu ¢d phxeu Cong ty Cb phan Thuong mai dich vy Trang Thi theo
danh séch chét ngay 07 thang 01 nam 2021 hodc nhitng ngudi duge Uy quyen tham du hop
I8.
2. Quyén va nghia vu cua céc ¢ dong du diéu kién khi tham du Dai hoi.
a) C6 dong hodc ngudi duoce uy quyén dén du Pai hoi can mang theo céc gidy to sau:

- Thu moi hop;

- Gidy Chimg minh nhin dén hodc ho chiéu;

- Gidy ty quyén va thu moi hop (truong hop duoc uy quyén tham du Dai hoi).

b) Ding ky tham dy Dai héi: C6 déng hodic nguoi duge Gy quyén xuét trinh cac ony to trén
cho Ban kiém tra tu cach ¢d dong va nhan tai lidu dai hoi trong dé c¢6 cac Thé bidu quyét.

- Thé biéu quvet chung mau trang bao oom cac ndi dung: Ma s6 ¢b dong, S6 co
phan duge quyen bleu quyet (S& hitu vashodc duge Gy quyén): ding dé biéu quyet
théng qua cac vin dé vé bau Doan Chu tich, Thu ky dai hoi, Ban Kiém tra tw cach co
déng, Ban Kiém phleu va Biu ctr, Chuong trinh dai hoi, Quy ché lam viéc, Quy ché
bau ctr, To trinh mi€n nhi¢m va bau bd sung thay thé, cdc Bién ban kiém phiéu bau
ctr/thé bidu quyét, Bién ban va Nghi quyét dai hoi.




- Thé biéu quvct riéng mau xanh: bao gdm cdc noi dung: M3 s6 ¢6 dong; S6 co phin
dugce quyén bleu quyét (So hiru va/hodc duoc 0y quyén): ding dé biéu quyét thong
qua T& trinh vé ndi dung ting von diéu 1& cong ty tai Dai hoi (thong qua hinh thirc
dénh déu vao 6 tuong 1g: Tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 y kién).

¢) Duoc uy quyen bang vén bdn cho nguoi nhan uy quyén thay mit minh tham dy va bleu
quyét tai Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge ty quyén tham dy Pai hi khong dugce uy quyén
cho nguoi khac tham dy Dai hoi.

d) C6 dong tham dy Dai héi khi muén phat biéu y kién thao luan phai duoc sy déng y cla
Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhirng ndi dung trong tim can trao
déi, phii hop véi noi dung chuong trinh cua Dai hoi da dugce thong qua. Nhimng van dé da
duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat bidu lai d& tranh trung lip. C6 dong tham dy Dai
héi ciing 6 thé ghi cac noi dung vao phiéu cau hoi, chuyen cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thAm quyén cua Pai hoi ddng co dong theo ding
quy dinh tai Diéu 1& Céng .

f) Cac cb dong, dai dién ¢6 ddng khi téi du hop Pai hoi ddng ¢d dong sau kh1 nghe béo cao
vé céc ndi dung can thong qua s& cung thao ludn va thong qua bing biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai héi, cic cb ~ddong phai tuan theo sy huéng dan cia Doan chu
tich, img x1r viin minh, lich su, khong gy mét trat ty.

h) C6 déng hodc nguoi duge ty quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan
tat thu tuc ding ky, duge tham dy va tham gia bidu quyét v& céc noi dung can biéu quyét con
lai theo chwong trinh Pai hdi di duge théng qua. Trong truong hgp nay, hiu lyc ctia nhiing
biéu quyét da tién hanh khéng bi anh huéng.

Piéu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hji

1. Poan chi tich do DPHDCD biu; Chu tich HPQT la Chu toa cudc hop Dai hoi dong cd
dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Doan chi tich:

a) Didu hanh céc hoat dong ca Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai hoi ddng cb dong
thong qua. Tién hanh céc cong vige cAn thiét d& Pai hoi dong cd dong didn ra c6 trat tu; dap
ting duge mong mudn ciia da sé cb déng tham dy.

b) Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao ludn.

¢) Trinh dy thao vé nhitng ndi dung cin thiét dé Dai hoi bidu quyét.

d) Tréa i nhitng véin dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1oi.

Piéu 6. Ban Kiém tra tu cich cb dong dy Dai hoi

1. Ban kidm tra tu céch cb doéng du Pai hoi df‘)ng cb déng do Hoi 6611g quan tri quyét dinh
thanh lap.

2. Tréch nhiém cta Ban kiém tra tu cich co dong:

a) Kiém tra tu cach cta cd dong hodc nguoi duge uy quyen dén hop, xéc dinh tinh hop 1€
theo quy dinh ctia phap ludt va déi chiéu voi Danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop da chét
tai thoi diém ngay 07 thdng 01 ndam 2021;

b) Phat tai liéu dai hoi va cdc Thé biéu quyét;
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¢) Bao cdo trude Dai hdi va chiu trach nlnem vé két qua kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hoi
trde khi Dai hoi chinh thie dugce tién hanh.
Piéu 7. Ban thu ky Dai hi
Chu toa ctr mdt hodic mat s6 ngudi lam thu ky cude hop.
1. Ban thu ky thyc hién cdc cong viée trg gifip theo phan cong ctia Chu toa, bao gom:
2. Ghi chép day du, trung thye cdc ndi dung Dai hoi.
3. HO6 trg Doan chu tich cong bo dy thao Bién bdn va Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bao
clia Poan chu tich gui dén cac cb dong khi duogc yéu cau.
4. Tiép nhan phiéu hoi y kién cua c¢b dong.
Didu 8. Ban Kiém phiéu va Bfiu cir
Ban Kiém phiéu va Béu cir gdm 03 ngudi do Ban t6 chire d& cir va duge Dai hdi dong cb
dong lya chon va thong qua tai Pai hoi. Ban Kiém plneu va Bau cir ¢6 nhiém vu:
1. Giam sat viée biéu quyét cua cac ¢ dong hodc nguoi dai dién tham dyu Dai hoi;
2. Téng hop sb ¢o phin bidu quyét theo timg nodi dung va thong béo két qua cho Chu toa,
Ban thu ky;
3. Hudng dan cac b déng thuc hién biéu quyét cdc vin dé tai Dai hoi;
4. Chuzfm bi hom phiéu, tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va béo céo két qua kiém phiéu néi
dung biéu quyét trude Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Dicu kién tién hanh Pai hdi

Cude hop Dai hdi déng co dong dugc tlen hanh khi ¢6 s& co déng du hop dai dién it nhat
51% tdng sb cb phin cb quyén biéu quyét theo danh sich c6 dong chdt tai thoi diém ngay
07/01/2021.
Pidu 10. Céch thire bidu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi.
1. Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh cua Dai hoi déu phai thong qua bang céch lay y
kién bidu quyét ciia tit ca cd dong tham dy Dai hoi bang Thé biéu quyét theo s6 ch phan SO
htru va dai dién. )

Cach thirc biéu quyét:
a) Biéu quyet bing cach Gio Thé bleu quyét chung (mau trang) C6 dong thuc hién gio
Thé bidu quyét tai Pai hoi theo yéu cau cua Chu toa dé biéu quyét theo ndi dung: Tén thanh;
Khéng tan thanh; hodc Khéng co y kién. Cu thé:

- Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va Béu ctr; Thong
qua Quy ché lam viéc, Quy ché bédu cir, Chuong trinh nghi sw; Thong qua T¢ trinh tai Pai
hoi;

- Théng qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi (hinh thire biéu quyét theo dé& nghi ctia Chi
toa Dai hoi).

- Va céc ndi dung khéc phat sinh theo dién bién thue té tai Pai hoi.
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b) Biéu quyel bing céch Ghi (dénh diu) trén thé biéu quvet riéng (mau xanh): cac ndi
dung chi tiét dwgc ghi trén Thé bidu quyét (mau xanh) céac ¢ dong biéu quyet bang cach
danh du vao 6 twong tng (T4n thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) cho véan dé sau:
+ T trinh Phuong an chio ban cé phan ting von diéu 1& Cong ty CP TMDV Trang Thi;

Néu ¢b dong dénh ddu sai, thi gach di va danh lai vao 6 vudng theo dang y kién bidu quyét
cua minh va ky nhay bén canh dé xac nhan y kién cudi cung.
Sau khi biéu quyet tit ca céc ndi dung ghi trong Thé bidu quyét, C6 dong/nguoi nhan Gy
quyén ky xac nhin va ghi 1 ho tén.
Céc ndi dung biéu quyét tr ong chuong tr inh Dai hoi thay d6i theo quyét dinh cta Chu toa
v6i hinh thire phi hop véi dién bién Dai hoi.
2. Téng sb phleu Téan thanh, khéng tan thanh, khong co y kién cua tirng noi dung s& duge
Truong Ban K1em phiéu thong bdo két qua tai Dai hi.
3. Thé bidu quyét khong hop 1¢
Thé khong phai do Ban t6 chirc phat hanh;
Thé khong déu do ctia Cong ty;
Thé bi tdy, xo04, stra chita, ghi thém ngoai néi dung d in san;
Thé bi rach roi khong con nguyén ven, khong c6 chir ky xdc nhan cua cb dong.
Trudng hop co dong khong didn 6 nao hoific dién tir 2 6 trd 1én cho mdi ndi dung can biéu
quyét thi noi dung biéu quyét nay s& dwoc tinh 12 khéng hop 1€.
Piéu 11. Cong b két qua kiém phleu
1. Kiém phleu
Viée kiém phleu phai duge tién hanh ngay sau khi cude bo phiéu két thic. Truge khi mo hom
phiéu, Ban Klem ph]eu va Béu cir phai thong ké, lap bién ban, niém phong s6 Thé khéng sir
dung dén- néu c6. Ban Kiém phleu va Bau ctr khong duge gach x6a, stra chita trén The.
2. Sau khi kiém phleu Ban Kiém phleu va Bau ot phai 1ap bién ban kiém phiéu biéu quyét.
N6i dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gom:
- Téng sé cd dong tham gia dy Dai hoi; s6 lwong CP ¢ quyén biéu quyét va ty 1& tham du
Dai hoi;
- Tong 56 plneu tdn thanh, khong tan thanh, khong co y kién cta tig ndi dung cong viéc
cén bidu quyét.
- Danh sach ndi dung biéu quyét duge théng qua va khong duge thong qua.
3. Toan vin Bién ban kiém ph1eu biéu quyel phcu dugc cong bé trude Pai hoi, ndi dung phai thé
hién duoc két qua bleu quyet cua ting van dé.
4. Nhitng khiéu nai vé viéc kiém ph1eu (neu c6) s& do Chu toa cude hop giai quyét va duge ghi
vao bién ban cudc hop Dai hoi dong c0 dong.
Piéu 12. Thong qua Nghi quyet ctia Pai hdi dong co dong
Thuec hi¢n theo Diéu 34 bidu 18 cong ty.
Quyét nghi cia Dai hoi ddng ¢6 dong v& cac van dé trong chuong tlmh Dai hoi duorc
thong qua khi dugc s6 cd dong dai dién it nhit 51% téng s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét ciia
tAt ca céc ¢b doéng va dai dién c¢b dong du hop chép thuan.
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2. Déi v6i Quyét nghi cua Dai héi ddng cd dong theo quy dinh tai Khoan 1 Bleu 148 Luat
Doanh nghiép nam 2020 dugce thong qua khi duoc sé ¢b dong dai dién tir 65% tong sé phiéu
bidu quyét tror 1én clia tat ca cac c6 déng dy hop tan thanh.

Pidu 13. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hoi dong ¢6 dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong cb déng phai lap xong va théng qua trude khi
bé mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 déng phai dugc luu giir tai Cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong co dong duogc cong bd toan vin trén website
Cong ty tai dia chi www.trangthionline.com cho toan thé c¢d dong duoc biét.

CHUONG IV
PILU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gém co 14 diéu do Héi ddng quan trj Cong ty C6 phin Thuong mai dich vu
Trang Thi ban hanh tuén thu cac quy dinh phéap ludt va Diéu 1€ Cong ty.
2. Cac Cb dong, Thanh vién Ban Kiém so4t, Thanh vién HDBQT, thanh vién Ban Té chire Pai

hoi dong c¢b dong bét thudng nim 2021 cia Cong ty Cb phan Thuong mai dich vu Trang
Thi chiu trach nhiém thi hanh./.

D6 Vinh Quang




